Solicitud de
Licencias




Secretaria de Servicio y Atencion a la Comunidad Universitaria
Direccién General de Orientacion y Atencién Educativa
Direccién de Planeacion
Departamento de Asuntos del Personal Académico y Consejo Técnico

Ciudad Universitaria



Solicitud de Licencias

El personal académico podra solicitar licencias de acuerdo con lo establecido en:

a) Articulo 97 del Estatuto del Personal Académico de la UNAM
b) Cldausula 69 del Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Académico de la

UNAM

Tipo de licencia

Por enfermedad, en
los términos de la
ley respectiva

a)

Con el fin de dictar
cursillos o conferen-
cias en otras institu-
ciones académicas

Para asistir a
reuniones culturales

Tipo de licencia

Duracién maxima

Condicion

Responsable (s)

Observaciones

No aplica

No podran
excederse de
45 dias al aio

No podran
excederse de
45 dias al ano

Con goce de
sueldo de acuerdo
con lo establecido
oenel CCT

Con goce de sueldo

Con goce de sueldo

ISSSTE

Titular de la DGOAE,

Consejo Asesor de la
DGOAE, H. Consejo
Técnico de la ENP

Titular de la DGOAE,

Consejo Asesor de la
DGOAE, H. Consejo
Técnico de la ENP

Se computara como
tiempo efectivo de
servicios en la UNAM

Se requiere una antigiie-
dad minima de dos afios.
Se computara como
tiempo efectivo de servi-
cios en la UNAM

Se requiere una antigiiedad

minima de dos anos. se
computara como tiempo
efectivo de servicios
en la UNAM

Por haber sido designado
o electo para desemperiar
un cargo publico
de importancia

Por haber sido
designado o electo para
desempenar un cargo
publico de importancia

8 anos

Sin goce de sueldo

Sin goce de sueldo

Titular de la DGOAE,

Consejo Asesor de la
DGOAE, H. Consejo
Técnico de la ENP

Titular de la DGOAE,

Consejo Asesor de la
DGOAE, H. Consejo
Técnico de la ENP

Se requiere
una antigliedad
minima de dos afos.

Se requiere
una antigiedad
minima de dos anos.

Por desempenar funciones

administrativas dentro de

la UNAM, que no le permi-

tan ejercer las docentes o
de investigacion

Igual al periodo que
dure la funcién

Con goce de sueldo

Titular de la DGOAE,

Consejo Asesor de la
DGOAE, H. Consejo
Técnico de la ENP

Se requiere
una antigiiedad
minima de dos afos.

NOTA: Las solicitudes de licencias tramitadas con fundamento en el Estatuto del
Personal Académico (EPA), requieren de autorizacion por parte del H. Consejo Técnico de
la Escuela Nacional Preparatoria (ENP), con el fin de facilitar y agilizar dicha autorizacion el
Consejo Asesor de la DGOAE en su reunién del 22 de febrero de 2019 establecié el siguiente

acuerdo:

Este Organo colegiado reconoce que el Dr. Germdn Alvarez Diaz de Leén, Presidente de
este Consejo Asesor tiene la facultad para autorizar los permisos y licencias contemplados en los

Art. 95 y 97 del Estatuto del Personal Académico de la UNAM, mismos que seran puestos a
consideracion en la reunién correspondiente de este Organo Colegiado.
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Solicitud de Licencia

Una vez que las peticiones cuentan con el Vo.Bo. del Titular de la DGOEA serdn turnadas al H.
Consejo Técnico de la ENP para su autorizacién y seran informadas en la sesién correspondiente

del Consejo Asesor de la DGOAE.

n El(la) TA

descarga y llena
el formato de
solicitud de
licencia, segun
sea el tipo de
peticiéon que
requiere

L

El CTENP
autoriza
la solicitud y
envia respuesta
a la DGOAE

Procedimiento §

T

El(la) TA
solicita
el Vo. Bo. de su
jefe inmediato*

ﬂ DAPAyCT

remite
la solicitud con
Vo. Bo. de la
Direccion General
al H. Consejo
Técnico
de la ENP

o

DAPAyYCT
entrega
notificacion
escrita a
el(la) TA

TA: Técnico(a) Académico(a).

H El(la) TA

entrega
la solicitud con
documentos
probatorios
a la Direccién
General con copia
a su Coordinacion
o Direccion de
Area correspon-
diente y al DAPAYCT

H DAPAyYCT

incluye la solicitud
en la sesion
correspondiente
del Consejo Asesor
de la DGOAE

o

DAPAyCT recibe y
revisa la docu-
mentacién pre-
sentada por el
académico(a)

T

La Direccién

General de la
DGOAE emite
la respuesta

con el Vo. Bo.

DAPAyYCT: Departamento de Asuntos del Personal Académico y Consejo Técnico.
* Jefe inmediato: Jefe de Departamento, Coordinador, Director de Area o

Director General, segun sea el caso.
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Solicitud de Licencia

Descarga el formato: Solicitud de Licencias (SL)

1. Ingresar en la direccién hitp://www.dgoae.unam.mx
2. Seleccionar en el extremo superior derecho, la opcion Académicos

ﬁlnm.\l / -" ooy i - Duotiets Wbbioras (et Yorctrs ([

Diréccioh General de
Orientaciony
Atencion Educativa

5
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Solicitud de Licencia

3. Seleccionar del menu principal la opcién Personal Académico = Trdmite

L P NAUEMICOS

- DIRECCION GENERAL DE @ a
& ¥V B Jueves 25 de Julio de 2019 ORIENTACION Y 0
ATENCION EDUCATIVA %

Organos Colegiados Normatividad Sitios de Interés

Tramites Informe de actividades

Presentacion Expedientes Programa de trabajo
Ratificaciones Resumen Informe de

Como un ejercicio de transparencia, orientacion y apoyo, 33}‘%‘?{?8‘135 yPrograma  ativa pone a disposicion
Acuerdos 0

de érganos colegiados y del personal académico este sitit

Solicitud de viaticos para
. i d By asistir a eventos .
Los organos colegiados podran acceder a los expedientes del personal academico|  academicos ecisiones oportunas

El personal académico podra consultar el estatuto del personal académico de la Le  S€Quro de vigiero iconocer la normatividad
vigente para su permanencia y promocion, asi como las convocatorias a diversos p Comisiones nersonal académico que
emiten, entre otras dependencias la Direccion General de Asuntos del Personal Aci P

Icencias
Asimismo, podra acceder a informacion sobre los érganos colegiados a fin de con|  Permisos bs y acuerdos, consultar
sus informes de actividades y programas de trabajo, ademas de acceder a 0§ rormaros-acwanzavus-el apoyo a Su quehacer
académico.

4. Seleccionar el Tramite de Solicitud de Licencia:

. Autébnoma de México A [:A[]EM | I: [I S

DIRECCION GENERAL DE ’
& ¥V B Jueves 25 de Julio de 2019 RIENTACION Y @o

ATENCION EDUCATIVA @’@@

Organos Colegiados Normatividad Personal Académico PRIDE Sitios de Inte’ s

Tramites Informe de actividades

Presentacion Expedientes Programa de trabajo

Ratificaciones Resumen Informe dg
Como un ejercicio de transparencia, orientacion y apoyo, gg't‘r’;dt?a(}gs ¥ Progg ativa pone a disposicion
de 6rganos colegiados y del personal académico este siti|_ AcUerdos
Solicitud de viglfos para
2 2 A 5 asistir a evenj@f
Los 6rganos colegiados podran acceder a los expedientes del personal académico|  academicos 2cisiones oportunas.

conocer la normatividad
personal académico que

El personal académico podra consuitar el estatuto del personal académico de la Lé
vigente para su permanencia y promocion, asi como las convocatorias a diversos p
emiten, entre otras dependencias 1a Direccion General de Asuntos del Personal :
Procedimiento
Asimismo, podra acceder a informacion sobre los 6rganos colegiados a fin de con{  Permisos Formato

sus informes de actividades y programas de trabajo, ademas de acceder a loS tormarus-actuanzauos-eIl dpoy0 d SU GUENACET
académico.
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Solicitud de Licencia

5. Seleccionar la opcién del Formato. En la parte inferior izquierda de la
pantalla podré descargar el documento en formato Word para realizar su
solicitud.

ACADEMICOS

_ DIRECCION GENERAL DE a
# ¥V B Jueves 25 de Julio de 2019 ORIENTACION Y (o)
ATENCION EDUCATIVA @’@

Organos Colegiados Normmatividad Personal Académico Sitios de Interés

Informe de act\dades

Tramites

cion Expedientes Programa de tra

. Ratificaciones Resumen Informe e )
Como [ ejercicio de transparencia, orientacion y apoyo, gg’t‘('adga‘;gs ¥ Prog ativa pone a disposicion
de orgfihos colegiados y del personal académico este sitii ACUerdos

Solicitud de viaticos P2
asistir a eventos

nos colegiados podran acceder a los expedientes del personal académico academicos 2cisiones oportunas

nal académico podra consultar el estatuto del personal académico de la Le  ©c9uro de viajero conocer la normatividad

para su permanencia y promocion, asi como las convocatorias a diversos p - Comisiones personal académico que

entre otras dependencias la Direccion General de Asuntos del Personal Ac: .
icencias

0, podra acceder a informacion sobre los 6rganos colegiados a fin de coni  Permisos

@ SL (36).docx
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Solicitud de Licencia

6. Llenado de Formato de solicitud:

SECRETARIA DE SERVICIO Y ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA Nombre de |
DIRECCION GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA ombre de la

solicitud
SOLICITUD DE LICENCIA <mm———

DR. GERMAN ALVAREZ DIiAZ DE LEON )
DIRECTOR GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA, UNAM

Presente
Con base en el articulo 97 inciso ( ), del Estatuto del Personal Académico, SO|iC“B\ Indicar tipo de
a usted licencia para... X .
licencia
ATENTAMENTE Firma de enterado (a) .
Ciudad Universitaria,Cd. MX.,a ( )de( ) de( ) Firma de Vo.Bo.
del Jefe

Nombre y cargo del jefe b inmediato

inmediato superior

(Nombre de la académica, académico)
{(Nombramientol

Indicar:

1. El nombre del académico(a)
con ultimo grado académico:
Lic, Ing, Mtro(a), Dr(a)

ccp. Jefatura de Departamento del Asuntos el Personal Académico y Consejo Técnico, DGOAE

Nota: Se requiere presentar documentos probatorios que comprueben la solicitud que se presenta 2 Nombramiento del
segun corresponda de acuerdo con el Articulo 97 del EPA: L, .
Inciso b): incorporar el documento de aceptacion para dictar algin curso o conferencia. académ |co(a)

Inciso c): incluir el comprobante de pago o inscripcion a la actividad académica a la cual acude.
Inciso del d, e y - anexar oficic de designacion o nombramiento.
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Texto tecleado
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Susana
Underline

Susana
Underline

Celia-Olivas
Rectángulo

Celia-Olivas
Texto tecleado
SECRETARIA DE SERVICIO Y ATENCIÓN A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Celia-Olivas
Texto tecleado
Cd. Mx.,


