
Dirección General de Orientación y Atención Educativa (DGOAE) 
Departamento de Bolsa Universitaria de Trabajo UNAM 

 
La Bolsa Universitaria de Trabajo UNAM en marco del Foro de Reclutamiento: 

Conectando Talentos, te invitamos a participar en la sesión informativa de 
reclutamiento Mejora de CV y perfil profesional en colaboración con la empresa 

Grupo Salinas, el 26 de septiembre a las 11:00 a.m. 
 

Dirigido a quienes cumplan con el siguiente perfil: 
 

Consultor Administrativo 
 
Egresadas(os) de las siguientes carreras: 
 

• Administración  
 
Actividades: 
 

• Atender solicitudes de egresos.  

• Realizar compras corporativas.  

• Realizar reservaciones de viaje y hospedaje.  

• Dar seguimiento a pago de proveedores.  

• Atender la facturación interna.  

• Gestionar solicitudes de mensajería y archivo. 
 
Requisitos:  
 

• Mínimo 1 año de experiencia. 

• Conocimientos en Llenado de base de datos, Atención al cliente, Egresos, 
anticipos, reembolsos y presupuestos y Gestión de pagos y facturación. 

 
Competencias: 
 

• Confianza  

• Iniciativa 

• Tolerancia al estrés 

• Comunicación 

• Liderazgo 

• Compartiendo responsabilidad 

• Toma de decisiones  
 
Beneficios:  
 

• Prestaciones de ley: Vacaciones iniciando con 12 días al año, prima 
vacacional del 25% anual, aguinaldo de 15 días al año, el cual aumenta de 
acuerdo con la antigüedad. 



• Condiciones laborales: Horario de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs. 

• Beneficios Financieros: Adelanto de nómina, acceso a tarjeta de crédito, 
crédito personal con tasa preferencial a partir de los 2 años, cambios de 
divisas, caja de ahorro. 

• Beneficios del puesto: Descuentos desde el 10% en productos dentro de 
tiendas Elektra y Salinas & Rocha en compras de contado desde el primer 
día. 

• Servicios: Acceso a nutriólogo, psicólogo, odontólogo, biblioteca, concursos 
y programas para mejorar tu salud. 

• Promociones y convenios para ti y tu familia: Descuentos en gimnasios, 
cines, centros de entretenimiento, conciertos, restaurantes, tiendas 
departamentales, ópticas, laboratorios, clínicas, colegios, escuelas de 
idiomas, universidades, aerolíneas, viajes, agencias automotrices, 
guarderías. 

 
 
 

Especialista en aplicaciones SAP HCM 
 
Egresadas(os) de las siguientes carreras: 
 

• Administración  

• Contaduría 
 
Actividades: 
 

• Analizar los procesos involucrados en el sistema SAP. 

• Diseñar soluciones y configurar la funcionalidad de módulos de SAP. 

• Documentar las funcionalidades del sistema SAP. 

• Realizar pruebas unitarias e integrales. 

• Mantener los módulos de SAP a cargo. 
 
Requisitos:  
 

• Mínimo 2 años de experiencia. 

• Conocimientos Consultor funcional SAP experiencia mínima de un año en 
el módulo HCM. 

• Configuración de la funcionalidad de los módulos de SAP. 
 
Competencias: 
 

• Confianza  

• Iniciativa 

• Tolerancia al estrés 

• Comunicación 

• Liderazgo 



• Compartiendo responsabilidad 

• Toma de decisiones  
 
Beneficios:  
 

• $30,000 

• Prestaciones de ley: Vacaciones iniciando con 12 días al año, prima 
vacacional del 25% anual, aguinaldo de 15 días al año, el cual aumenta de 
acuerdo con la antigüedad. 

• Condiciones laborales: Horario de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs. 

• Beneficios Financieros: Adelanto de nómina, acceso a tarjeta de crédito, 
crédito personal con tasa preferencial a partir de los 2 años, cambios de 
divisas, caja de ahorro. 

• Beneficios del puesto: Descuentos desde el 10% en productos dentro de 
tiendas Elektra y Salinas & Rocha en compras de contado desde el primer 
día. 

• Servicios: Acceso a nutriólogo, psicólogo, odontólogo, biblioteca, concursos 
y programas para mejorar tu salud. 

• Promociones y convenios para ti y tu familia: Descuentos en gimnasios, 
cines, centros de entretenimiento, conciertos, restaurantes, tiendas 
departamentales, ópticas, laboratorios, clínicas, colegios, escuelas de 
idiomas, universidades, aerolíneas, viajes, agencias automotrices, 
guarderías. 

 
 
 

Gerente de Analítica 
 
Egresadas(os) de las siguientes carreras: 
 

• Administración  

• Contaduría 
 
Actividades: 
 

• Garantizar la medición de estrategias digitales. 

• Liderar y desarrollar la estrategia general de medidas dentro del área de 
marketing. 

• Gestiona el relacionamiento estratégico de las diferentes áreas. 

• Garantiza el desarrollo de dashboard y reportes para los resultados de las 
estrategias. 

• Tableros CRM, digital y de negocios. 

• Gestión de accesos en plataformas de analítica. 

• Reuniones con áreas de negocio y estratégicas. 
 
Requisitos:  



 

• Mínimo 2 años de experiencia en Data y plataformas de analítica. 

• Conocimientos DataSQL, Tableros, CRM, Plataformas de analítica 
Benchmarks, Bigquery, Tableau, Google analytics. 

 
Competencias: 
 

• Confianza  

• Iniciativa 

• Tolerancia al estrés 

• Comunicación 

• Liderazgo 

• Compartiendo responsabilidad 

• Toma de decisiones  
 
Beneficios:  
 

• $57,000 

• Prestaciones de ley: Vacaciones iniciando con 12 días al año, prima 
vacacional del 25% anual, aguinaldo de 15 días al año, el cual aumenta de 
acuerdo con la antigüedad. 

• Condiciones laborales: Horario de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs. 

• Beneficios Financieros: Adelanto de nómina, acceso a tarjeta de crédito, 
crédito personal con tasa preferencial a partir de los 2 años, cambios de 
divisas, caja de ahorro. 

• Beneficios del puesto: Descuentos desde el 10% en productos dentro de 
tiendas Elektra y Salinas & Rocha en compras de contado desde el primer 
día. 

• Servicios: Acceso a nutriólogo, psicólogo, odontólogo, biblioteca, concursos 
y programas para mejorar tu salud. 

• Promociones y convenios para ti y tu familia: Descuentos en gimnasios, 
cines, centros de entretenimiento, conciertos, restaurantes, tiendas 
departamentales, ópticas, laboratorios, clínicas, colegios, escuelas de 
idiomas, universidades, aerolíneas, viajes, agencias automotrices, 
guarderías. 

 
 
 

Ingeniero de Datos 
 
Egresadas(os) de las siguientes carreras: 
 

• Administración  

• Contaduría 
 
Actividades: 



 

• Transformar y visualizar grandes conjuntos de datos de manera eficiente. 

• Automatización de procesos. 

• Tableros, dashboards. 

• Análisis de datos para toma de decisiones. 
 
Requisitos:  
 

• Mínimo 1 años de experiencia en análisis de datos. 

• Conocimientos · BI· Python· R. SQL. Actuaria y Finanzas. Sistemas. ETL 
 
Competencias: 
 

• Confianza  

• Iniciativa 

• Tolerancia al estrés 

• Comunicación 

• Liderazgo 

• Compartiendo responsabilidad 

• Toma de decisiones  
 
Beneficios:  
 

• $30,000 

• Prestaciones de ley: Vacaciones iniciando con 12 días al año, prima 
vacacional del 25% anual, aguinaldo de 15 días al año, el cual aumenta de 
acuerdo con la antigüedad. 

• Condiciones laborales: Horario de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs. 

• Beneficios Financieros: Adelanto de nómina, acceso a tarjeta de crédito, 
crédito personal con tasa preferencial a partir de los 2 años, cambios de 
divisas, caja de ahorro. 

• Beneficios del puesto: Descuentos desde el 10% en productos dentro de 
tiendas Elektra y Salinas & Rocha en compras de contado desde el primer 
día. 

• Servicios: Acceso a nutriólogo, psicólogo, odontólogo, biblioteca, concursos 
y programas para mejorar tu salud. 

• Promociones y convenios para ti y tu familia: Descuentos en gimnasios, 
cines, centros de entretenimiento, conciertos, restaurantes, tiendas 
departamentales, ópticas, laboratorios, clínicas, colegios, escuelas de 
idiomas, universidades, aerolíneas, viajes, agencias automotrices, 
guarderías. 

 
 
 

 
 



Consultor Administrativo 
 
Egresadas(os) de las siguientes carreras: 
 

• Administración  

• Contaduría 
 
Actividades: 
 

• Atender solicitudes de egresos.  

• Realizar compras corporativas.  

• Realizar reservaciones de viaje y hospedaje.  

• Dar seguimiento a pago de proveedores.  

• Atender la facturación interna.  

• Gestionar solicitudes de mensajería y archivo. 
 
Requisitos:  
 

• Mínimo 1 años de experiencia. 
 
Competencias: 
 

• Confianza  

• Iniciativa 

• Tolerancia al estrés 

• Comunicación 

• Liderazgo 

• Compartiendo responsabilidad 

• Toma de decisiones  
 
Beneficios:  
 

• $20,000 

• Prestaciones de ley: Vacaciones iniciando con 12 días al año, prima 
vacacional del 25% anual, aguinaldo de 15 días al año, el cual aumenta de 
acuerdo con la antigüedad. 

• Condiciones laborales: Horario de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs. 

• Beneficios Financieros: Adelanto de nómina, acceso a tarjeta de crédito, 
crédito personal con tasa preferencial a partir de los 2 años, cambios de 
divisas, caja de ahorro. 

• Beneficios del puesto: Descuentos desde el 10% en productos dentro de 
tiendas Elektra y Salinas & Rocha en compras de contado desde el primer 
día. 

• Servicios: Acceso a nutriólogo, psicólogo, odontólogo, biblioteca, concursos 
y programas para mejorar tu salud. 



• Promociones y convenios para ti y tu familia: Descuentos en gimnasios, 
cines, centros de entretenimiento, conciertos, restaurantes, tiendas 
departamentales, ópticas, laboratorios, clínicas, colegios, escuelas de 
idiomas, universidades, aerolíneas, viajes, agencias automotrices, 
guarderías. 

 
 

Si estás interesada(o): 
 

1. Regístrate: https://dgoae.servicios.unam.mx/ForoReclutamiento/registro/ 
2. Regístrate a las sesiones informativas de reclutamiento de tu elección 
 
 

Esperamos que esta convocatoria sea de tu interés. 
 

Oferta laboral de la Bolsa Universitaria de Trabajo de la UNAM 
 
 

Consulta las actividades disponibles en la agenda: 
https://www.dgoae.servicios.unam.mx/SUBT/agenda/services.php 

https://dgoae.servicios.unam.mx/ForoReclutamiento/registro/
https://www.dgoae.servicios.unam.mx/SUBT/agenda/services.php

