
Dirección General de Orientación y Atención Educativa (DGOAE) 
Departamento de Bolsa Universitaria de Trabajo UNAM 

 
La Bolsa Universitaria de Trabajo UNAM en marco del Foro de Reclutamiento: 

Conectando Talentos, te invitamos a participar en la sesión informativa de 
reclutamiento Contadores en CQUENT Asociados en colaboración con la 

empresa CQUENT Asociados, el 25 de septiembre a las 5:00 p.m. 
 

Dirigido a quienes cumplan con el siguiente perfil: 
 

Contadores (Auxiliar Contable con o sin Experiencia, Supervisor 
Contable, Contador Jr. en Nóminas.) 
 
Recién egresadas(os), Egresadas(os) y Tituladas(os) de las siguientes 
carreras: 
 

• Contaduría 
 
Actividades: 
 

• Registro y revisión de contabilidad general de personas físicas y personas 
morales.  

• Descarga de CFDI y Metadata. 

• Elaboración de conciliaciones bancarias y Diot.    

• Determinación de Impuestos. 

• Declaraciones anuales. 

• Elaboración de nóminas y lo relacionado a ellas. 
 
Requisitos:  
 

• Experiencia en contabilidad general, nóminas. 

• 0 a 5 años de experiencia en Despacho Contable. 

• Manejo de Sistema Aspel. 

• Manejo de SUA, IDSE, SIPARE, nivel usuario. 

• Manejo de Aspel COI, nivel usuario. 

• Manejo de Aspel NOI, nivel usuario 

• Manejo de Plataforma SAT, nivel usuario. 
 

 
Competencias: 
 

• Adaptabilidad 

• Iniciativa 

• Tolerancia al estrés 

• Tenacidad 

• Trabajo en equipo 



• Liderazgo 

• Planeación y organización 
 
Horario:  
 

• Lunes a viernes de 9:00 a 18:30 hrs. y sábados de 9:00 a 14:00 hrs. 
 
Beneficios: 
 

• Sueldo desde los $8,000 a $25,000 Brutos. 

• Prestaciones de Ley.  

• Capacitación Continúa.  

• Crecimiento Profesional. 
 
 

Si estás interesada(o): 
 

1. Regístrate: https://dgoae.servicios.unam.mx/ForoReclutamiento/registro/ 
2. Regístrate a las sesiones informativas de reclutamiento de tu elección 
 
 

Esperamos que esta convocatoria sea de tu interés. 
 

Oferta laboral de la Bolsa Universitaria de Trabajo de la UNAM 
 
 

Consulta las actividades disponibles en la agenda: 
https://www.dgoae.servicios.unam.mx/SUBT/agenda/services.php 

https://dgoae.servicios.unam.mx/ForoReclutamiento/registro/
https://www.dgoae.servicios.unam.mx/SUBT/agenda/services.php

